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ZARZADZANIE SEKRETARIATEM SADOWYM
NOWOSC

Studia przeznaczone sa przede wszystkim dla obecnych i przysztych kierownikow sekretariatow
wydziatow orzeczniczych w sadach powszechnych i ich zastepcéw oraz urzednikéw sadowych
zatrudnionych w tych sekretariatach, a takze dla kierownikow oddzialéw administracyjnych
i kierownikéw oddziatéw kadr w sadach powszechnych i urzednikéw zatrudnionych w réznych
oddziatach w sagdach powszechnych.

Wykladowcy — praktycy, prawnicy, pracownicy wymiaru sprawiedliwosci

OPLATY
Ceny w tabeli przedstawiaja kwoty po odjeciu
Forma: studia podyplomowe wszystkich promoii i znizek.
Czas trwania: 2 semestry jednorazowa 3600 / 3000
Kontakt: 796 308 468 IT raty 4900 / 1600
dziekanat@wsap.szczecin.pl 10 rat 390 /330

Dofinansowanie do studiow. Nawet do 100 % kosztéw. Skorzystaj z dofinansowania studiéw z Krajowego
Funduszu Szkoleniowego.
Wiecej w zakladce , kandydaci -> studia podyplomowe”

CEL STUDIOW

Podniesienie kompetencji kadry urzedniczej zatrudnionej w sekretariatach sadowych w zakresie
optymalizagji organizacji pracy i zarzadzania nimi.
Program studiow to kompendium wiedzy i umiejetnosci potrzebnych w pracy kierownika
sekretariatu wydzialu orzeczniczego w sadzie powszechnym i jego zastepcy oraz urzednika
sadowego zatrudnionego w sekretariacie sadowym, a takze potrzebnych w pracy kierownika
oddziatu administracyjnego i kierownika oddzialu kadr w sadzie powszechnym i urzednika
zatrudnionego w  jednym z  poszczegélnych oddzialdéw w  sadzie powszechnym.
Zajecia obejmuja zagadnienia z zakreséw: wybranych zagadnien z zakresu prawa ustrojowego,
zarzadzania i kontroli zarzadczej, finanséw publicznych oraz wybranych zagadnien zwigzanych z
gospodarka mieniem Skarbu Panstwa, wybranych zagadnien z zakresu prawa pracy, prawa
cywilnego i prawa karnego. Stuchacze zdobeda lub poglebig niezbedna wiedze teoretyczna i posiada
lub udoskonala umiejetnosci praktyczne z ww. zakresow.

Studia koriczg sig¢ egzaminem dyplomowym
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PROGRAM STUDIOW
) Liczba
L.p. PROGRAM STUDIOW
godzin
1 | Wladza sadownicza w Polsce. Rola i usytuowanie. 12
2 | Struktura organizacyjna sadow. 12
3 | Instytucje wspomagajace wymiar sprawiedliwosci. 10
4 | Elementy postepowania sadowego 20
5 | Ochrona i obieg informacji. 16
6 Kontrola zarzadcza w sadownictwie. 12
7 | Ochrona danych osobowych w sadownictwie. 12
8 | Finanse publiczne i naleznosci sadowe. 16
9 | Gospodarowanie mieniem w sadownictwie. 10
10 | Prawo pracy w sadownictwie. 12
11 | Cywilnoprawna odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza. 10
12 | Odpowiedzialnosc¢ karna i przestepstwa urzednicze. 10
14 | Komunikacja interpersonalna, budowanie zespotu, stres w pracy. 8
15 | Egzamin dyplomowy 2
Razem 162

Wszystkie optaty za studia, w tym za egzaminy poprawkowe, powtarzanie roku i inne okresla Regulamin Optat WSAP.
Program moze ulec zmianie.



