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“ , W Wyzsza Szkola

REGULAMIN OPLAT ZA STUDIA
Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej w Szczecinie

PRZEPISY OGOLNE
§1

Wyzsza Szkota Administracji Publicznej w Szczecinie zwana dalej ,,Uczelnig” jest niepubliczna
szkola wyzsza wpisang do rejestru MNiSW pod numerem 57.
Nauka na Uczelni jest ptatna.
Wysokos¢ optat podawana jest do wiadomosci do 15 maja kazdego roku.
Student - o ile nie podano inaczej — przez studenta nalezy rozumiec¢ zaréwno studenta studiow
licencjackich i magisterskich, niezaleznie od kierunku, oraz sluchacza studiow
podyplomowych.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze podja¢ decyzje indywidualng
w sprawie opfat za studia i innych naleznosci.

OPLATA REKRUTACYJNA

§2
Optate rekrutacyjna dla kandydatéw ustala sie¢ w wysokosci 85,00 zt.
Powyzsze optaty nie dotycza cudzoziemcow.
Oplate wpisowa dla cudzoziemcéw ustala sie w wysokosci 100,00 €.
Optata rekrutacyjna dokonywana jest na konto Uczelni.
Optata rekrutacyjna pokrywa koszty kancelaryjne postepowania administracyjnego
zwigzanego z procesem rekrutacji i kwalifikacji na studia, jest niezalezna od wyniku rekrutacji
i nie podlega zwrotowi, chyba ze Uczelnia nie rozpoczeta procedury administracyjnoprawnej
lub nie zostat utworzony kierunek lub obszar studiow.
Wysokos¢ oplat rekrutacyjnych moze ulec zmianie, w zaleznosci od programow promocyjnych
Uczelni.

WPISOWE
§3

Optate wpisowa ustala sie w wysokosci 400,00 zt.

Optate wpisowa dla cudzoziemcdw ustala sie w wysokosci 100,00 €.

Optata wpisowa dokonywana jest na konto Uczelni przed podpisaniem Umowy o Studia.
Optata wpisowa pokrywa koszty zwigzane z przygotowaniem dokumentacji studiow
przyjetego Studenta i innych elementdéw niezbednych do rozpoczecia procesu studiowania oraz
korzystania z uprawnien studenckich.

Przewiduje si¢ znizki w optacie wpisowej, ktore szczegdlowo okresla zarzadzenia Rektora

W przypadku ponownego przyjecia na studia optata wpisowa nie jest wymagana, powyzsza

zasada dotyczy rowniez cudzoziemcow.
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CZESNE
§4

Wysokos¢ czesnego okresla Rektor swoim zarzadzeniem.
Czesne za rok studiéw pokrywa koszty zwiagzane z catym procesem studiowania w danym
roku akademickim, w szczegdlnosci ze swiadczeniami zawartymi w Umowie o Studia.
Czesne nie obejmuje kosztéw wyzywienia, zakwaterowania i przejazdu podczas wyjazdéw
o charakterze studyjnym lub zaje¢ terenowych okre$lonych w programie studiéw, a takze
podrecznikow, skryptédw, i innych materialéw drukowanych, ani piSmienniczych.

§5

Czesne za rok studiéw mozna optaca¢ w systemie statym lub ratalnym w formie:

1) dwunastu rat ptatnych do 15 kazdego miesigca, od miesiaca pazdziernika do miesigca
wrze$nia, a w przypadku naboru zimowego odpowiednio od miesigca marca do miesiagca
lutego.

2) dziesieciu rat platnych do 15 kazdego miesigca, od miesigca pazdziernika do miesiaca lipca,
a w przypadku naboru zimowego odpowiednio od miesigca marca do miesigca grudnia.

3) dwoch rat ptatnych odpowiednio do 15 pazdziernika i do 15 marca, w przypadku naboru
zimowego — dwie raty platne odpowiednio do 15 marca i do 15 sierpnia.

4) jednorazowo ptatne do 15 pazdziernika, w przypadku naboru zimowego jednorazowo
ptatne do 15 marca.

W przypadku niektérych typow studiow liczba form ratalnych moze by¢ ograniczona.

Na ostatnim roku studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studidéw

magisterskich maksymalna ilo$¢ rat wynosi 10 (dziesigc).

W uzasadnionych przypadkach, jak chociazby ze wzgledu a przedluzony nabdr, terminy

platnosci za studia moga ulec zmianie. Decyzje w tej sprawie podejmuje Rektor lub Kanclerz.

Student wybiera forme platnosci w deklaracji. Deklaracja optat stanowi integralng czes¢

umowy o Studiowaniu.

1) Raz wypelniona deklaracja jest wiazaca dla calego okresu studiowania, bez wzgledu na
rodzaj studiow.

2) W wuzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ zmiany zadeklarowanej formy
platnosci — tylko na pisemny wniosek studenta, za zgoda Rektora lub Kanclerza.

3) W przypadku zlozenia deklaracji oplaty za studia w liczbie rat wigekszej niz jedna (dwie,
dziesig¢ lub dwanascie rat), a dokonania optaty za studia jednorazowo, lub semestralnie
bez wczesniejszego pisemnego wniosku o zmianeg deklaracji i formy wpltaty — obowiazuje
zadeklarowana kwota optaty za studia zgodnie z zadeklarowanymi ratami. W takim
przypadku wptacone pienigdze zostang zaliczone na poczet kolejnych rat.

4) Brak wypelnienia deklaracji optat skutkuje roztozeniem platnosci na 12 rat, lub w
przypadku studiéw podyplomowych na rat 10.

Optata za studia obejmuje liczbe godzin dydaktycznych przewidzianych w programie studiéw

dla okreslonego kierunku studiéw. Nie jest ona w zaden sposdb powigzana

z  organizacja  procesu  dydaktycznego  (liczba  zjazdow, rozklad = zjazdow

w poszczegdlnych miesigcach). Podzial optaty za studia na raty nie jest powiazany

z organizacjg procesu dydaktycznego, stanowi rodzaj ufatwienia dla studenta

w uiszczeniu optaty za studia. Opltata w catosci winna by¢ uiszczona przed zakonczeniem

studiéw. Brak uregulowanych oplat skutkowa¢ bedzie niedopuszczeniem do egzaminu

konicowego lub obrony pracy, nawet jesli optata zostata roztozona na 10 rat a studia koricza sie
przed uptywem terminu ptatnosci ostatniej raty.

W przypadku rezygnacji ze studidow student zobowigzany jest do zlozenia w Dziekanacie

Uczelni pisemnej rezygnacji potwierdzonej wtasnorecznym podpisem. Do czasu ztozenia

w Dziekanacie Uczelni ww. rezygnacji naliczane beda optaty zgodnie z Regulaminem opfat.
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§6
Optat czesnego dokonuje sie na indywidualne konto studenta. Kazdy student ma przypisany
indywidualny numer konta, ktéry dostepny jest w systemie e-dziekanat.
W kazdym przypadku o terminowosci zaplaty decyduje data wptywu pieniedzy na konto
WSAP.
Na zadanie studenta Uczelnia wystawia fakture za studia. Dane do faktury (ptatnika, nabywce)
powinien wskaza¢ student. Wygenerowana faktura umieszczana jest w systemie e-dziekanat
na indywidualnym koncie studenta. Uczelnia nie wysyla faktur studentowi ani jego
pracodawcy (w przypadku gdy ptatnikiem jest podmiot trzeci, a nie student), w zadnej postaci:
papierowo lub droga elektroniczna. Student zobowigzany jest do samodzielnego pobrania
faktury i dostarczenia jej podmiotowi, ktéry oplaca studia. Niepobranie faktury przez studenta
nie zwalnia z obowiazku zaptaty, ani nie wstrzymuje biegu terminu optaty.

§7
W przypadku podpisania Umowy o studiowaniu po rozpoczeciu roku akademickiego studenta
obowiazuja indywidualne warunki splaty czesnego. Terminy i wysokos¢ rat zaleze¢ beda od
czasu pozostalego do konca roku akademickiego.
W przypadku podpisania Umowy o studiowaniu po uplywie terminu platnosci w danym
miesigcu, student zobowiazany jest uiSci¢c wptate za studia do konca dnia miesiaca
nastepujacego bezposrednio po miesigcu, w ktéorym umowa zostata podpisana.

§8

Wysokos¢ oplat czesnego na lata wyzsze niz I rok moze ulega¢ zmianie — obnizeniu lub
podwyzszeniu maksymalne o 10 procent. Zmiana taka nie wymaga zmiany tresci umowy
o studiowanie.

Uczelnia moze w uzasadnionych przypadkach kwalifikowaé okreslone kierunki, obszary,
roczniki lub inne kategorie Studentéw do programu , Gwarantowane Czesne”. Program
,Gwarantowane Czesne” oznacza gwarantowana wysokosc¢ czesnego przez caly okres studiow
przy wylaczeniu mozliwos¢ postanowien ust. 1.

§9
Czesne dla cudzoziemcéw podawane jest w EURO i optacane w EURO.
Raty czesnego podane w EURO przeliczane sa na zlotowki wg sredniego kursu NBP dnia
poprzedzajacego date wystawienia faktury.
Cudzoziemcy, ktorzy podczas trwania studiow otrzymali ,Karte Polaka” przechodza od
nastepnego semestru z czesnego dla cudzoziemcow na czesne przystugujace studentom
posiadajacym obywatelstwo polskie.
Termin ptatnosci pierwszej raty czesnego dla studentow posiadaja status ,cudzoziemca”
i nieposiadajacych , Karty Polaka” jest wymagany do 15-tego pazdziernika.

§10
Uczelnia przewiduje znizki i promocje na czesne dla kandydatéw na I rok studiéw licencjackich
i magisterskich, oraz dla kandydatow na studia podyplomowe, ktdre szczegdtowo okresla
Regulamin Promocji WSAP.
Uczelnia nie przewiduje mozliwosci faczenia znizek wynikajgcych z kilku programéw
promocyjnych lub stypendialnych, przyznawana jest zawsze znizka korzystniejsza dla
studenta.
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Wszelkie obnizki wysokosci czesnego w czasie trwania roku akademickiego wprowadzane sa
aneksem do Umowy o studia.

Informacje o wysokosci przyznanej znizki w studiowaniu znajduja si¢ w umowie
o studiowaniu.

§11
W przypadku rozwigzania Umowy o studiowaniu lub skreslenia z listy studentéw, student jest
zobowiazany do oplacenia czesnego do konca miesiaca, w ktérym nastapita rezygnacja, oraz
rozwigzanie Umowy o studiowaniu lub skreslenie z listy studentéw. Za skreslenie z listy
studentow przyjmuje si¢ date wydania decyzji o skresleniu.
W przypadku powrotu z urlopu dziekanskiego trwajacego jeden semestr, i jednoczesnie w
przypadku otrzymania zgody na indywidualny to studiéw i zaliczenie dwoch semestrow w
czasie jednego, student jest zobowiazany do zaptacenia czesnego za caly trwajacy rok
akademicki.
W przypadku udzielenia zgody na urlop dziekanski, student zobowiazany jest do wniesienia
czesnego liczonego zgodnie z harmonogramem optat wedlug systemu 10 rat proporcjonalnie
do wykorzystanego okresu nauki. Jezeli student optacil czesne za semestr lub rok z géry, czes¢
oplaty zostanie przeksiggowana na poczet czesnego po powrocie z urlopu dziekanskiego.
Student przebywajacy na urlopie krotkoterminowym wplaca czesne w pelnej wysokosci
wedlug ztozonej deklaragji.

§12
Nadptaty zwracane sg na podstawie pisemnego wniosku Studenta z zalaczong kserokopia
legitymagji studenckiej lub dowodu osobistego.

ZALEGELOSCI W CZESNYM
§13

Studenci s zobowiazani do terminowego uiszczania oplat za czesne i innych optat
dodatkowych wykazanych w Regulaminie optat za studia. Stan platnosci Student moze na
biezaco kontrolowac za pomoca systemu e-dziekanat.
Nieterminowe regulowanie oplat z tytutu czesnego skutkowac bedzie utratq wszelkich znizek
przyznanych w danym roku akademickim w ramach Regulaminu promocji WSAP i innych
regulaminéw dotyczacych obnizek czesnego.
Ten sam skutek utraty przyznanych znizek i zwolnien w optatach, nastepuje w przypadku
rezygnacji ze studiow przez studenta, niezaleznie od momentu, w ktérym rezygnacja nastapi.
Dotyczy takze niepodjecia nauki po urlopie dziekariskim.
Utrata rabatu dotyczy zaréwno przyznanej znizki w wysokosci czesnego, jak i ewentualnego
zwolnienia z wpisowego.
W przypadku niedotrzymania terminu wplaty student zobowigzany jest uisci¢ optate w
wysokosci uzyskanego rabatu.
W przypadku utraty rabatu z przyczyn okreslonych w pkt. 2, wysoko$¢ udzielonego rabatu
podlega doliczeniu proporcjonalnie do kolejnych rat, a w przypadku platnosci jednorazowej
kwota rabatu ptatna bedzie jednorazowo w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesiacu, w ktérym wystapita okolicznos¢, o ktérej mowa w pkt. 2.
W przypadku utraty rabatu z przyczyn okreslonych w pkt. 3, kwota rabatu bedzie ptatna bedzie
jednorazowo w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wystapita
okoliczno$¢, o ktorej mowa w pkt. 3.

§14
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W przypadku opdznien w optatach Uczelni przystuguja odsetki ustawowe naliczane na
podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 grudnia 2008r.(z p6ézn. zm) w sprawie
okreslenia wysokosci odsetek ustawowych.

§15
W przypadku zadluzenia na koncie Studenta powyzej 30 dni Uczelnia wysyla pierwsze
pisemne przypomnienie o zaleglto$ciach.
W przypadku braku splaty zalegtosci, o ktérych mowa w pkt. 1, Uczelnia wysyla drugie,
przedsadowe wezwanie do zaptaty, ktorego koszty w wysokosci 50,00 zt zostaja doliczone do
optat studenta.
Termin sptaty zadtuzenia, w przypadku wezwania pierwszego i drugiego wynosi 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.
W przypadku braku splaty zadtuzenia Uczelnia wpisuje dtuznikéw na liste w Krajowym
Rejestrze Dtugéw — zgodnie z odrebnymi przepisami.
W przypadku braku wptaty, o ktérych mowa w pkt 1i 2, student moze zostac skreslony z listy
studentow, co jest rtbwnoznaczne z rozwigzaniem Umowy o studia.
Po skresleniu z listy studentéw Uczelnia podejmuje dalsze kroki prawne w celu odzyskania
naleznosci.
W momencie, gdy brak jest reakcji ze strony diuznika sprawa zostaje przekazana do sadu lub
firmy windykacyjnej. Od tego momentu strong dla dtuznika jest firma windykacyjna.
Koszty postepowania sadowego, zastepstwa procesowego i ewentualne koszty komornicze
obcigzac bedg studenta.

OPLATY ZWIAZANE Z BRAKIEM ZALICZENIA ROKU
§16

Optaty zwigzane z warunkowym zaliczeniem roku:

1) W sesjach egzaminacyjnych przewiduje si¢ zgodnie z Regulaminem Studiéw WSAP jeden
egzamin (zaliczenie) i jedna poprawke.

2) Niezaliczenie przedmiotu w dwoch terminach (zaliczenie pierwsze + poprawka) moze
skutkowac skresleniem z listy studentow, chyba ze student zlozy podanie do Dziekana o
wpis warunkowy.

3) Kazdy egzamin w ramach wpisu warunkowego kosztuje 150,00 zt osobno dla kazdego z
niezaliczonych wczesniej przedmiotéw (nie dotyczy seminarium dyplomowego).

4) Warunkiem otrzymania zgody - decyzji o wpisie warunkowym, jest ztozenie wniosku do
Dziekana wraz z zalaczonym dowodem oplaty, o ktérej mowa w ppkt 3.

5) Powtarzanie przedmiotu —300 zt za kazdy powtarzany przedmiot. Warunkiem otrzymania
zgody — decyzji o powtarzaniu przedmiotu, jest ztozenie wniosku do Dziekana wraz
z zataczonym dowodem optaty.

6) Egzamin komisyjny kosztuje 250,00 zt.

7) Optata za czynnosci zwiazane z niezlozeniem przez Studenta w terminie wyznaczonym
przez Dziekana karty okresowych osiggnie¢ wynosi 100,00 zt.

8) W przypadku niezaliczenia seminarium dyplomowego, tj. nienapisania pracy w
wyznaczonym terminie (do 30 wrzesnia — koniec semestru letniego roku akademickiego),
student zobowigzany jest uisci¢ optate za kazdy rozpoczety kolejny miesigc (tj.:
pazdziernik, listopad, grudzien), w ktérym zlozy napisang i zaakceptowang przez
Promotora prace w Biurze Obstugi Studenta Uczelni. Miesieczna optata za kazdy
rozpoczety miesigc wynosi 350 zi.

9) W przypadku niezaliczenia egzaminu dyplomowego studentowi lub stuchaczowi
przystuguje jedna poprawka. Koszt poprawki wynosi 400 zi.
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OPLATY ZWIAZANE ZE ZMIANA ORGANIZAC]JI STUDIOW
§17

Réznice programowe (réznice w efektach ksztatcenia) — do uzupelnienia ktérych student moze
by¢ zobowiazany —moga powstac¢ w szczegolnosci zmiany kierunku, poziomu i formy studidw,
powtarzania semestru/roku, urlopu, przeniesienia z innej uczelni, zmiany programéw
ksztatcenia itp. Roznice programowe sg platne.
Optata za uzupelnienie réznic programowych wynosi: 150,00 zt za kazdy przedmiot.
Na jeden semestr nie powinno przypadac wiecej niz 5 réznic programowych.
W przypadku przekroczenia liczby réznic programowych okreslonych w pkt 3, optata za
zaliczenie kazdego kolejnego uzupetnianego przedmiotu wynosi 90,00 z1.
Termin wniesienia oplaty z tytutu réznic programowych zostaje podany w decyzji Dziekana i
wynosi do 30 dni od dnia wydania decyzji.

§18
Optata reaktywacyjna za wznowienie studiéw na roku wyzszym niz pierwszy wynosi 350,00
zt. Dotyczy takze studiow podyplomowych.
Reaktywacja mozliwa jest tylko w przypadku uregulowania wczesniejszych zaleglosci
wzgledem Uczelni.
Czesne po wznowieniu studiéw na roku wyzszym niz pierwszy, oraz na studiach
podyplomowych wynosi 100% — bez mozliwosci przyznania znizek w optatach.
Czesne po wznowieniu studiéw mozna wnosi¢ tylko ratalnie, w 10 ratach, zgodnie z ceng za
studia jaka obowiazuje w danym roku akademickim na roku, na ktory student zostat
przywrdcony.
Student reaktywowany w prawach studenta na semestr letni, w przypadku nienapisania pracy
dyplomowej i réznic programowych optaca czesne od miesigca marca do miesigca, w ktorym
zaliczyt réznice programowe i ztozyl zaakceptowang przez Promotora prace dyplomows.

§19
Optata za przedluzenie planowego terminu ukoniczenia studiéw, tj. do chwili uzyskania
ostatniego wpisu lub zaliczenia, wynosi 350,00 zt za kazdy kolejny miesigc do momentu
ukoniczenia studiow. Optata pobierana jest za kazdy rozpoczety miesiac.
Za termin zakonczenia studiéw uznaje si¢ zloZenie egzaminu dyplomowego lub obrone pracy
dyplomowej lub magisterskie;j.
Jezeli ostatni dzien zlozenia dokumentéw przypada w dzien wolny to termin zostaje
przedtuzony do pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu wolnym.

OPLATY ZWIAZANE Z ZAKONCZENIEM STUDIOW
§ 20
Optata graduacyjna — 200,00 z. Optata obejmuje koszty administracyjne zwigzane
z przygotowaniem dokumentéw do egzaminu dyplomowego, jego przeprowadzenie i obrony
pracy (egzamin, recenzja, obrona, druki, absolutorium, biret, przygotowanie uroczystego
zakoniczenia studiéw, archiwizacja dokumentow).
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OPLATY ZA WYDANIE DOKUMENTOW, DUPLIKATOW I ODPISOW DOKUMENTOW

§ 21
1. Uczelnia pobiera oplaty za wydanie nastepujacych dokumentéw, duplikatéw i odpiséw

dokumentéw:

1) Indeks-4,00 zt

2) Legitymacja —22,00 zt

3) Duplikat legitymacji — 33,00 z1

4) Duplikat indeksu — 6,00 zt

5) Duplikat dyplomu - 20,00 zt

6) Duplikat Swiadectwa — 20,00 z1

7) Wpydanie zaswiadczenia osobom niebedacym studentami / stuchaczami WSAP — 20 zt

8) Woydanie rozszerzonego zaswiadczenia o przedmiotach i ocenach uzyskanych w toku
studiow, dla studentéw ktorzy nie podlegali obowiazkowemu wydaniu suplementu do
dyplomu - 70 zt

9) Wydanie duplikatu suplementu — 20,00 zt

10) Odpis dyplomu / $wiadectwa ukoriczenia studiow w jezyku obcym — 20,00 zt

11) Odpis suplementu w jezyku obcym — 20,00 zt

OPLATY ZA WYSYLKE DOKUMENTOW
§22

Pobiera sie nastepujace oplaty za wysytke dokumentéw listem poleconym i za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Poczta Polska:

1.
2.

Optata za drugie, przedsadowe wezwanie do zaptaty — 50,00 zt
Wystanie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zaswiadczen
i innych dokumentéw — 20,00 zt



