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Zakacznik do uchwaty nr 8/2018
Senatu Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej
z 12 kwietnia 2018 r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYZSZEJ SZKOLY ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ w SZCZECINIE

Rozdzial I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin studiéw podyplomowych okresla ogoélne zasady organizacji i odbywania
studiow podyplomowych oraz prawa i obowiazki stuchaczy podyplomowych studiow
prowadzonych w Wyzszej Szkole Administracji Publicznej w Szczecinie, zwanej dalej

Uczelnia.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.
2.
3.

ustawa - ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
shuchacz — uczestnik studiow podyplomowych;

Polskie Ramy Kwalifikacji dla szkolnictwa wyzszego — opis efektow uczenia si¢
oraz kwalifikacji zdobywanych w polskim systemie szkolnictwa wyzszego;

studia podyplomowe — forma ksztatcenia, na ktorg sg przyjmowani kandydaci posiada-
jacy kwalifikacje pelng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego 1 nauki, umozliwiajacg uzyskanie kwalifikacji czastkowych uwzgledniajacych
charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6,7 albo 8 .

program studiéw podyplomowych — opis okreslonych efektow uczenia si¢ dla
kwalifikacji czastkowych uwzgledniajacych charakterystyki drugiego stopnia PRK na
poziomie 6, 7 albo 8 PRK oraz ogdlny opis procesu ksztalcenia prowadzacego do
osiagnigcia tych efektow;

efekty uczenia si¢ — zas6b wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych nabytych w
procesie uczenia si¢;

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktéw zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy stuchacza, niezbednego do
uzyskania zaktadanych efektow uczenia si¢

harmonogram studiow podyplomowych — szczegétowy opis organizacji i sposobu
realizacji programu studiow podyplomowych;
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9. tok studiow — przebieg studiow podyplomowych uwzgledniajacy w szczegodlnosci
zrealizowane semestry studidow podyplomowych;

§3

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o studiach, nalezy przez to rozumie¢ studia podyplomowe.

No gk

§ 4
Studia podyplomowe w Uczelni mogg by¢ prowadzone wspolnie z innymi
uczelniami, a takze przy wspoétudziale i wspotfinansowaniu podmiotow, instytucji
I organizacji, w tym takze zagranicznych.
Zadania i sposob finansowania studiow okre§la porozumienie zawarte miedzy
jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1.
Porozumienie, 0 ktérym mowa w ust. 2, powinno okresla¢ zasady prowadzenia
studiow, warunki otrzymania §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,
sposob finansowania studiow, sposob rozliczenia pomig¢dzy jednostkami kosztéw
| przychodow, a takze wskazywa¢ jednostke administracyjng odpowiedzialng za
prowadzenie studiow.
Porozumienie zawiera Rektor WSAP.
Studia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
Studia moga by¢ prowadzone zaréwno w siedzibie Uczelni, jak i poza nia.
W sytuacjach wyjatkowych (np. pandemicznych) studia te mogg by¢ prowadzone
w formie ksztatcenia zdalnego za zgoda stuchaczy na podstawie zarzadzenia Rektora.

§5

Warunkiem uruchomienia przez Uczelni¢ studiow podyplomowych jest zapewnienie:

1

kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zajec;

odpowiedniej liczby chetnych, gwarantujacej prawidlowa realizacje studiow
na danym kierunku;

sal dydaktycznych oraz wyposazenia niezb¢dnego do prawidtowej realizacji
programu studiow;

obstugi administracyjno-technicznej studiow;

prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;

udostepnienie na stronie internetowej Uczelni informacji na temat studiow
oraz wysokos$ci optat za studia,

wydania po ukonczeniu studiow $wiadectwa ich ukonczenia.

§6
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor WSAP.

Rektor WSAP moze zawiesi¢ studia w przypadku braku minimalnej liczby chetnych,
ktora zostata podana w kosztorysie przeznaczonym dla danej edycji studiow lub z
innych waznych powodéw.

§7

Za organizacje ksztalcenia na studiach podyplomowych odpowiada Dziekan.
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§8
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK .

§9

1. Przed zatwierdzeniem przez Senat Uczelni program studiéw musi by¢ zaopiniowany
przez Uczelniang Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia.

2. Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji
czastkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6,7
albo 8 PRK okres$lone w przepisach wydanych na podstawie art.7 ust. 3 i 4 ustawy z
dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia
uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

3. Wprowadzenie zmian do programu studiéw wymaga zaopiniowania przez Uczel-
niang Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia.

§ 10

1. Decyzje dotyczace stuchaczy studiow podyplomowych podejmuje Dziekan WSAP.

2. Od wydanej przez Dziekana decyzji przystuguje stuchaczom wniesienia odwotania
do Rektora WSAP w terminie czternastu dni pod dnia jej dorgczenia.

3. Do decyzji,0 ktorych mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego Dz. U. z
2018 r. poz. 2096 — tekst jednolity) oraz przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia
2002r.— Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z
2018 r., poz.1302 — tekst jednolity) ).

§ 11

Za jakos$¢ ksztatcenia na studiach podyplomowych odpowiada Rektor WSAP.

Rozdzial IT
REKRUTACJA na STUDIA PODYPLOMOWE

§ 12
1. O przyjecie na studia moze ubiegac si¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacj¢ petng co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
2. Osoba niebedaca obywatelem polskim moze podjac i odbywac studia na zasadach
okreslonych w odregbnych przepisach.
3. Kandydaci , ktérzy ukonczyli studia za granicg, moga ubiegac si¢ o przyjecie na
studia podyplomowe pod warunkiem, ze posiadany przez nich dyplom:
1) uprawnia do ubiegania si¢ o przyjecie na studia drugiego stopnia w kraju,
w ktorym zostal wydany , pod warunkiem, ze uczelnia , ktora go wydata ,byta
akredytowana w dniu jego wydania oraz program realizowany podczas
studiow posiadat akredytacj¢ i byl zgodny z przepisami panstwa , na terenie
ktérego bylo prowadzone ksztatcenie
2) .zostal uznany za rownorzedny z odpowiednim polskim dyplomem
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ukonczenia studiow wyzszych na podstawie umowy mi¢dzynarodowej lub

3) Zostal uznany za rownorzgdny z odpowiednim polskim dyplomem
ukonczenia studidow wyzszych w drodze nostryfikacji przeprowadzonej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§13

Na stronie internetowej Uczelni oglasza si¢ i podaje do publicznej wiadomosci
zasady rekrutacji na studia, oraz terminy i miejsce sktadania dokumentow.

Rekrutacja jest prowadzona w formie elektronicznej.
§ 14

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktada w Biurze
Obstugi Studenta:

1) ankiet¢ osobowa;

2) odpis dyplomu ukonczenia studiéw I lub II stopnia lub jednolitych studiow

magisterskich;

3) jedno zdjecie.
Kandydat na studia podyplomowe wptaca na rachunek Uczelni optate
rekrutacyjng w wysokosci okreslonej w Regulaminie optat WSAP.

§ 15

Nabycie prawa stuchacza studiow podyplomowych nastgpuje z chwila:

1

2
3.
4

zawarcia umowy 0 $wiadczenie ushug edukacyjnych;

ztozenia kompletu wymaganych dokumentow;

dokonania optaty rekrutacyjnej;

zlozenia deklaracji w sprawie ptatnosci, ktora jest integralng czgscig umowy.

Rozdziatl 111
PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 16

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1

zdobywania umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranych
studiach podyplomowych;

rozwijania wiasnych zainteresowan naukowych i  korzystania w tym celu z
pomieszczen 1 urzadzen oraz zbioréw bibliotecznych Uczelni zgodnie — z
obowigzujacymi przepisami;

dostepu do systemu e-dziekanat;

zgtaszania uwag wiladzom  Uczelni dotyczacych organizacji  studiow,
programu studiow, pracy nauczycieli akademickich oraz obstugi techniczno -
administracyjnej.

§ 17

Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowigzany do:
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1. wykonywania obowigzkow, jakie naklada na niego ustawa, statut oraz niniejszy
regulamin, a takze do przestrzegania innych aktow wewnetrznych i przepisow
porzadkowych Uczelni;

2. uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych programem studiow;

3. terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminow i wypetniania innych obo-
wigzkow przewidzianych w programie studiow;

4. terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow przez caty okres
trwania studiow;

5. niezwlocznego powiadamiania Biura Obstugi Studentéw o zmianie nazwiska, adresu
zamieszkania oraz innych danych wymaganych przez Uczelnig.

§18

Prawa i obowigzki stuchacza wygasaja z dniem:
1. ukonficzenia studiow;
2. skreslenia z listy stuchaczy.

§ 19

Skreslenie z listy stuchaczy studiow podyplomowych nastgpuje w przypadku:

1. rezygnacji ze studiow;

2. niewypetniania obowigzkéw wynikajacych z programu studiéw, w tym z planu i
harmonogramu studiow;

3. niewniesienia optaty za zajecia dydaktyczne w terminie 30 dni od terminu ptatnosci
wskazanego w umowie 1 deklaracji optat.

§ 20

1. Osoba, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy, moze je wznowi¢ po przerwie
trwajacej nie dluzej niz dwa lata pod warunkiem, ze Uczelnia realizuje kolejny cykl
ksztatcenia na danym kierunku studiow podyplomowych.

2. W przypadku wystapienia r6zni¢ programowych, stuchacz jest zobowigzany do ich
uzupetnienia i wniesienia optat zgodnie z Regulaminem optat WSAP.

3. Warunki wznowienia studiow okresla Rektor.

§21

Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do otrzymania za§wiadczenia o odbywaniu
studiow.

Rozdzial IV
ODPLATNOSC ZA STUDIA
PODYPLOMOWE

§22

1. Studia podyplomowe w WSAP sg odptatne.
2. Optata za studia pobierana jest zgodnie z Regulaminem Optat obowigzujagcym
w WSAP.
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§ 23
1. Faktury za studiowanie Uczelnia zamieszcza w systemie ,,e-dziekanat".
2. Uczelnia nie wysyta faktur poczta tradycyjng i poczta elektroniczng, a takze nie
powiadamia stuchacza o fakcie umieszczenia faktury w systemie ,,e-dziekanat”.
3. Shuchacz jest zobowigzany do samodzielnego pobierania faktur umieszczanych w
systemie ,,e-dziekanat" i terminowego ich regulowania.
§24
1. Shuchacz, ktéry dokonal optaty, a nastgpnie zrezygnowat za studiow lub zostat
skreslony z listy shuchaczy, moze zlozy¢ do Rektora wniosek o0 zwrot
wniesionej oplaty za niezrealizowane zajecia dydaktyczne.
2. Wysokos¢ zwrotu ustala si¢, dzielgc kwote optaty za semestr przez liczbe zaplano-
wanych godzin, a nastgpnic mnozac uzyskang kwote przez liczbe godzin
zrealizowanych.

§25

1. Jezeli optata za studia podyplomowe jest wnoszona w ratach, r6znica migdzy optata
naleznag z tytutu zrealizowanych zaje¢ a dokonang wptata stanowi naleznos$¢ do
uregulowania, do ktorej stuchacz studiéw podyplomowych jest zobowigzany.

2. Opflate nalezng ustala si¢, dzielac kwote oplaty za semestr przez liczbg zaplanowa-
nych godzin, a nastgpnic mnozac uzyskang kwote przez liczbe godzin zreali-
zowanych. Do wyliczen brana jest stawka optat zadeklarowana przez stuchacza w
deklaracji optat, bedacej integralng czgscig umowy.

§ 26
1. Optate moze wnie$¢ podmiot, ktory skierowat stuchacza na studia podyplomowe (np.
pracodawca).
2. W deklaracji optat stuchacz wskazuje podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, jako ptatnika
faktury.

§ 27

Jezeli studia podyplomowe sga zorganizowane dla konkretnego podmiotu prawnego, w
umowie zawarte] miedzy tym podmiotem a Uczelnig ustala si¢ kwote obejmujaca catkowity
koszt prowadzenia studiéw oraz termin jej oplacenia.

§ 28

Oplata za studia obejmuje uzyskanie przez stuchacza okreslonych studiéw podyplomowych
co najmniej 30 punktow ECTS zawartych w programie studiéw, zgodnie z efektami uczenia
si¢ dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajacych charakterystyki drugiego stopnia PRK na
poziomie 6,7 albo 8 PRK. Nie jest ona w zaden sposdb powigzana z organizacja procesu
dydaktycznego (liczba zjazdow, rozktad zjazdow w poszczegdlnych miesigcach). Podziat
oplaty za studia na raty nie jest powigzany z organizacja procesu dydaktycznego, stanowi
rodzaj ulatwienia dla studenta w uiszczeniu optaty za studia. Optata w calo$ci winna by¢
uiszczona przed zakonczeniem studiow.

§ 29
W przypadku rezygnacji ze studiow student zobowigzany jest do ztozenia w Dziekanacie
6
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Uczelni pisemnej rezygnacji potwierdzonej wtasnorgcznym podpisem. Do czasu zlozenia w
Dziekanacie Uczelni ww. rezygnacji naliczane b¢da optaty zgodnie z Regulaminem opfat.

§ 30

Warunkiem niezb¢dnym do przystgpienia do egzaminu koncowego, lub zlozenia pracy
koncowej i jej obrony, oraz wydania §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest
uregulowanie wszystkich ptatnos$ci wobec Uczelni, zgodnie z Regulaminem opfat.

§31

Nadzor nad gospodarka finansowa studiow podyplomowych sprawuje Kanclerz Uczelni.

Rozdzial V
ORGANIZACJA STUDIOW

§ 32
Ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest w uktadzie semestralnym.

§ 33

1. Realizacja tresci ksztatcenia na studiach podyplomowych odbywa si¢ w formie zaje¢
teoretycznych i praktycznych.

2. Studia podyplomowe moga by¢ realizowane z wykorzystaniem technik ksztatcenia
,»ha odlegtos$¢”.

§ 34
Osoba prowadzgca zajecia podaje do wiadomosci stuchaczy na pierwszych zajeciach:
1. opis przedmiotu zawierajacy efekty uczenia sig;
program zajec i wykaz zalecanej literatury;
Sposéb prowadzenia zajec;
wymagang forme uczestnictwa w zajeciach;
zasady usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach;
Sposob biezacej kontroli wynikow nauczania;
mozliwosci korzystania z materialdow pomocniczych podczas sprawdzianow;
tryp i terminarz zaliczania przedmiotow oraz sposob i tryb oglaszania
wynikéw egzaminow i zaliczen;
9. zakres i formg egzaminu;
10. zasadg ustalania oceny tacznej z zajec.

§ 35

O Nk wd

Przebieg studidéw podyplomowych dokumentowany jest w:
1. protokotach zaliczenia zaje¢ w postaci egzaminu lub zaliczenia z oceng zawiera-
jaca:
1) nazwe przedmiotu,
2) imi¢/imiona i nazwisko stuchacza studidéw podyplomowych,
3) oceng oraz date 1 podpis osoby zaliczajacej zajecia,
2. kartach osiagni¢¢ stuchacza sporzadzanych w postaci wydrukow z

7
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elektronicznego systemu obstugi studiow.

§ 36
Okresem zaliczeniowym jest semestr studiow.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zaliczenia rocznego lub zaliczenia konczacego
dany cykl ksztatcenia.

§ 37

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

1.

Na

No abkowd

bardzo dobry — 5,0

dobry plus — 4,5

dobry — 4,0

dostateczny plus — 3,5
dostateczny — 3,0
niedostateczny — 2,0
zaliczenie bez oceny — zal.

§ 38

$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik

studiow wedtug zasady:

1.

przy studiach podyplomowych, ktore koncza si¢ napisaniem pracy dyplomowej

ostateczny wynik studidw stanowi sume:

1) 5/10 oceny sredniej wazonej (zaokraglonej do trzech miejsc po przecinku) z
przebiegu studiow;

2) 3/10 sredniej arytmetycznej ocen pracy dyplomowej wystawionych przez
promotora i recenzenta, w zaokragleniu do trzech miejsc po przecinku;

3) 2/10 $redniej arytmetycznej oceny z odpowiedzi na pytania z egzaminu
dyplomowego, w zaokragleniu do trzech miejsc po przecinku.

Srednia z przebiegu studiow jest srednig wazong. Srednia wazona wylicza sie wedlug

nastgpujacego wzoru:

Y. (ocen pozytywnych x punkty ECTS )

Y.(punkty ECTS )

Ocenie danych zaje¢ przypisuje si¢ wage rowng liczbie punktow

przyporzadkowanych tym zajeciom.

Ocena z zaje¢¢ wystawiana jest jedna dla catosci zajec, niezaleznie od zwigzanych z

nig form prowadzenia zaje¢¢ oraz sposoboéw weryfikowania efektow uczenia sie.

Przy studiach podyplomowych, ktore konczg si¢ egzaminem dyplomowym:

1) 5/10 oceny $redniej wazonej (zaokraglonej do trzech miejsc po przecinku)

z przebiegu studiow;

2) 5/10 éredniej arytmetycznej oceny z odpowiedzi na pytaniaz egzaminu
dyplomowego, w zaokragleniu do trzech miejsc po przecinku.

Na s$wiadectwie ukonczenia studidw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny

srednia ocen z przebiegu studiow =
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wynik studiow wyrownany do petnej oceny wg zasady: do 3,50 — dostateczny; od
3,51 do 4,50 — dobry; od 4,51 — bardzo dobry.

§ 39

1. Stuchaczowi studiow podyplomowych nie przystuguje prawo do studiowania na
zasadach indywidualnej organizacji studiow.

2. W uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgode na indywidualng forme
zaliczania przez stuchacza zajec¢ objetych programem studiow.

§ 40

Jezeli w terminie do dnia zakonczenia ostatniego semestru studiow stuchacz nie zaliczy
zaje¢ objetych programem Rektor skresla go z listy stuchaczy.

Rozdzial VI
UKONCZENIE STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§ 41

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

1)
2)

3)

spetienie wymagan okreslonych w programie studiow, W tym szczegdlnosci
osiagniecie wszystkich zaktadanych efektow ksztatcenia;

wywigzanie si¢ z obowigzujacych platnosci zgodnie z podpisang przez
stuchacza umowa i1 Regulaminem optat WSAP;

przedtozenie i obrona pracy dyplomowej lub zdanie na ocen¢ pozytywnag
egzaminu koncowego, 0 ile taki egzamin jest przewidziany w programie
studiow.

2. Warunkiem przyjecia pracy dyplomowej lub dopuszczenia do egzaminu koncowego
jest:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminow z zaje¢ objetych programem studiow;

b) uzyskanie dwoch pozytywnych ocen pracy: promotora i recenzenta;

c) w przypadku negatywnej opinii recenzenta Rektor niezwlocznie kieruje prace
do Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia. Komisja w terminie 14 dni
podejmuje uchwate okreslajaca dalszy tok postepowania;

d) jezeli praca zostanie odrzucona przez system antyplagiatowy Biuro Obstugi
Studenta niezwlocznie powiadamia stuchacza o tym fakcie i wskazuje termin
7-dniowy na odebranie pracy;

e) poprawiong prace Stuchacz sktada w nieprzekraczalnym terminie 14 dni pod
rygorem skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych;

f) ponowne sprawdzenie w systemie antyplagiatowym jest ptatne — zgodnie z
Regulamin optat.

§ 42

1. Prace dyplomowa stuchacz sktada w terminie ustalonym z promotorem, nie pozniej
niz:

9
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1) do konca roku akademickiego — dla studiow konczacych si¢ w semestrze letnim;
2) do konca semestru zimowego — dla studiow konczacych si¢ w semestrze
zimowym.

2. Jezeli w terminie okreslonym w ust. 1 1 2 sluchacz nie ztozy w Biurze Obstugi Stu-
denta pracy dyplomowej, Rektor skresla go z listy shuchaczy studiow
podyplomowych.

3. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach Rektor moze, na wniosek osoby skre-
$lonej, wyrazi¢ zgode na ztozenie i obrong pracy dyplomowej w pdzniejszym terminie,
pod warunkiem, ze:

1) od daty skreslenia nie mingto wigcej niz 3 miesigce;

2) o0soba skreslona zaliczyta wszystkie tre$ci programowe zawarte w programie
studiow na danym kierunku studiéw podyplomowych;

3) osoba skreslona wniosta optate reaktywacyjng w wysokosci okreslonej w
Regulaminie optat WSAP.

4. Przez ztozenie pracy dyplomowej rozumie si¢ ztozenie w BOS trzech egzemplarzy
oprawionej pracy dyplomowej: dwoch egzemplarzy drukowanych jednostronnie w
oprawie twardej, jednego egzemplarza drukowanego dwustronnie, zbindowanego,
z adnotacjg promotora o tresci: ,,Akceptuj¢ prace —  Data”, umieszczong na
pierwszej stronie egzemplarza pracy, i z podpisem promotora, egzemplarz ten
pozostaje w aktach studenta, oraz wersji elektronicznej w postaci zapisu na ptycie
DVD lub CD, w formacie Word.

§ 43

Praca dyplomowa jest oceniana przez promotora i recenzenta zgodnie ze skalg ocen
okreslong w § 36 Regulaminu.

§ 44

1. Obrona pracy dyplomowej odbywa si¢ przed komisjg powotang przez Rektora.
2. W sktad komisji, o ktorej mowa w ust. 1, wchodza:
1) nauczyciel akademicki posiadajacy tytut profesora lub stopien naukowy doktora
habilitowanego, Rektor lub Dziekan, jako przewodniczacy;
2) nauczyciel akademicki prowadzacy prace dyplomowa;
3) recenzent pracy.
3. Termin obrony pracy dyplomowej wyznacza Dziekan.

§ 45

1. Jezeli program studiow nie przewiduje napisania i obrony pracy dyplomowej,
egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Dziekana.

2. W sktad komisji wchodzi przewodniczacy i dwoch nauczycieli akademickich.

3. Przewodniczagcym komisji moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytut
profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego, Rektor lub Dziekan.

§ 46
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1. Termin egzaminu koncowego wyznacza Rektor.

2. Egzamin koncowy jest oceniany zgodnieze skala ocen okreslong w § 37
Regulaminu.

§ 47
1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego lub z obrony
pracy dyplomowej stuchaczowi przystuguje prawo powtdrnego przystapienia do
egzaminu lub do obrony pracy w terminie do trzech miesiecy od daty pierwszego
egzaminu lub obrony. Termin ten wyznacza Dziekan.

1. Powtorny egzamin lub obrona sg odplatne zgodnie z Regulaminem optat WSAP.

2. Uzyskanie oceny niedostatecznej z powtdrnego egzaminu koncowego lub powtorne;j
obrony pracy jest roéwnoznaczne ze skreSleniem stuchacza ze studiow
podyplomowych.

3. Nieprzystagpienie do egzaminu koncowego lub do obrony pracy dyplomowej bez
usprawiedliwienia nieobecno$ci oraz nieprzystapienie do egzaminu poprawkowego
lub poprawkowej obrony pracy bez usprawiedliwienia nieobecnosci jest
roéwnoznaczne ze skresleniem stuchacza ze studiow podyplomowych.

4. Podanie o usprawiedliwienie nieobecno$ci na egzaminie koncowym lub obronie
pracy dyplomowej stuchacz sktada w Biurze Obstugi Studenta w terminie 7 dni od
ustania przyczyny nieprzystgpienia do egzaminu lub obrony.

§ 48

1. Uczelnia wydaje $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych w terminie 30
dni od dnia odbycia egzaminu koncowego lub obrony pracy dyplomowej.

2. Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych wydaje sie shichaczowi
osobiscie.

3. Wzor swiadectwa okreslajg odrebne przepisy.

4. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
Uczelnia wydaje jego duplikat.

5. Do wydania duplikatu stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace zasad wydawania
duplikatow dyplomow uczelni wyzszych.

§ 49

Uczelnia pobiera optaty za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz
duplikatow w wysokosci 1 trybie ustalonym odrgbnymi przepisami.

Rozdzial VII
DOKUMENTACJA PRZEBIEGU
STUDIOW

§ 50
1. Teczka osobowa stuchacza studiéw podyplomowych zawiera:
1) umowe o studiowaniu,
2) deklaracjg optat;
3) ankieta osobowa;
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4) potwierdzona kopia dyplomu ukonczenia studiéw | lub 1l stopnia lub
jednolitych studidéw magisterskich

5) Kkarty osiagnie¢ stuchacza;

6) decyzje wiadz Uczelni dotyczace przebiegu studiow,

7) jeden egzemplarz pracy dyplomowej, jezeli program studiow przewidywat
wykonanie takiej pracy;

8) $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt;

9) potwierdzenie odbioru s$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych i
jego odpisu przez osobe odbierajacg dokument.

2. Teczkg osobowg stuchacza przechowuje si¢ w Biurze Obstugi Studenta, a po upty-
wie dwoch lat przekazuje do archiwum Uczelni.

§ 51

1. Biuro Obstugi Studenta prowadzi:
1) rejestr stuchaczy studiow podyplomowych;
2) rejestr wydanych $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.
2. Do rejestru stuchaczy studiéw podyplomowych wpisuje sie:
1) liczbg porzadkowa;
2) numer albumu;
3) imig i nazwisko stuchacza;
4) date i miejsce urodzenia;
5) date rozpoczecia studiow;
6) informacje o posiadanym dyplomie ukonczenia studiow wyzszych (nazwa
uczelni; kierunek studiow, data wydania i numer dyplomu);
7) datg ukonczenia studiow podyplomowych lub skreslenia z listy stuchaczy
studiow podyplomowych.
2. O zakresie dodatkowych obowigzkoéw Biura Obstugi Studenta decyduje Rektor
WSAP.

§ 52

Zakonczenie studiow podyplomowych odnotowuje sig:
1. w rejestrze stuchaczy studidéw podyplomowych;
2. w rejestrze wydanych swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.

Rozdzial VIII
POSTANOWIENIA
KONCOWE

§53
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Rektor.

§ 54
Traci moc uchwata nr 8/2018 Senatu WSAP z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Regulaminu
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Administracji
‘ Publicznej

Studiéw Podyplomowych WSAP w Szczecinie.
§ 55

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.
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